
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 سياسة حفظ السجلات 

 لتمكين وتأهيل جمعية قادرون

 الأشخاص ذوي الإعاقة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 - :المقدمة -

بحفظ جميع السججج و لالائق ا الميججمية بمججم  ممن  ل مض نق   ججمض تلتزم الجمعية  

المجججفجقويجة لالمسججججقيلجةت ل لت  المتنلتجقو القجقياييجة لالتمنيميجةت ل جد   ايجججتمما  جة 

 الأ مال لجادة الأداي.

 

 - :الأهداف  -

 ضمان حفظ السج و المقلية لالإدا  ة بنم قة  ممة لممتتة. •

 تممين الاصال السر ع إلى السج و  مد الحقجة. •

الالتزام بجقلأينمجة لاللاا ا الدججججقد ة  ض الجحجقو الحماميجة رم ج  لرا ة الماا د   •

 التشر ة لالتممية الاجتما ية لالجحقو المققبية(.

 تعز ز متدأ المفقوية لالحاكمة المشيدة. •

 

 

 - :ينقق التنتيا  -

تسري هذه السيقية  لى جميع السج و الا قية لالإلمترليية الخقصة بقلجمعيةت         

 نق في ذلك: 

 السج و المقلية لالمحقيتية. •

 محقضر الاجتما قو لالقما او. •

 العقاد لالاتفققيقو. •

 يج و المستفيد ض لالمتنا ين. •

 المماي و الميمية.  •

 ييقيقو للاا ا الجمعية الداخلية.  •

 

 -: مسؤلليقو التمفيذ   -

 مجلس الإدا ة: ا تماد السيقية لمتقبعة الالتزام بحق. •

 الإدا ة التمفيذ ة: الإشراف المتقشر  لى حفظ السج و لتحد  حق. •



 

المسؤلل المقلي لالإدا ي: حفظ السج و المقلية لالإدا  ة لوا المدد   •

 المحددة.

 ممسا تقمية المعلامقو: تأمين المسخ الإلمترليية لالمسخ الاحتيقطية. •

 

 - : مدة الحفظ -

 يمااو.  10السج و المقلية روااتيرت إ دقلاوت قياد محقيتية(: لا تق   ض  •

 يمااو بعد ايتحق ه.   5العقاد لالاتفققيقو: طاال مدة سر قن العقد +  •

 محقضر الاجتما قو لالقما او: تحفظ بمم  دا  .  •

 يمااو بعد ايتحق حق.  5يج و الماظفين لالمتنا ين: طاال وترة الا تتقط +  •

 يمااو.  5المماي و الميمية:  •

 التقق  م السما ة لاللاا ا لالسيقيقو: تحفظ بمم  دا  .  •
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 ل قيقً: في ملفقو مؤ شفة بمم  ممتب لمدمفة حسب الماع لالسمة. •

 .  إلمترلييقً  •


