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  معلومات الوثيقة
  الإرɸاب. الدليل التنظي׿ܣ لمɢافحة غسل الأموال وجرائم تموʈل 

  المؤشرات)  -الإجراءات  –(السياسات  
  عنوان الوثيقة 

  ينظامɢافحة غسل الأموال ولائحته الصادر بالمرسوم الملɢم 

  ɸـ  1433/  5/ 11) وتارʈخ 31رقم (م /                               

 يɢله ولائحته الصادر بالمرسوم الملʈاب وتموɸنظام جرائم الإر 

  ɸ ـ1435/  2/  24) بتارʈخ 16رقم (م/                             

  مصادر الوثيقة 

  

    تعريفات الدليل

قصد م   غسيل الأموال: 
ُ
ن ورائه إخفاء أو عملية ارتكاب أي فعل أو الشروع فيه وي

 تمويه أصل حقيقة الأموال المكتسبة خلاف
ً
للشرع أو النظام وجعلها تبدو كأنها  ا

     مشروعة المصدر، وتمر عملية غسل الأموال عادة بثلاث مراحل أساسية هي:
    مرحلة التوظيف (مرحلة الإبداع). .1

    مرحلة التغطية (إخفاء وفصل الأموال غ؈ف المشروعة) .2

    مرحلة التɢامل (إضفاء الصفة الشرعية عڴʄ الأموال). .3

      مقدمة:
ࢭʏ ظل مخاطر غســــــــل الأموال وتموʈل الإرɸاب، أصــــــــبح العالم أك؆ف Ȗعقيدًا مع ســــــــɺولة تحوʈل الأموال حيث 

المتمثل ࢭʏ التصدي ݍݵطر غسل الأموال عڴʄ جّڈات متعددة كبقية  تواجه المؤسسات غ؈ف الرȋحية التحدي 

    المؤسسات الغ؈ف رȋحية.

تتمتع المنظمات غ؈ف الرȋحية التقليدية بمســـــتوى عالٍ من الثقة من قبل اݝݨتمع كɢل لɺذا الســـــȎب، يجب    

ــــــــــــل الأموال اݝݰتمـل وتموʈـل الإرɸـاب من  عڴʄ المنظمـات غ؈ف الرȋحيـة اتخـاذ الاحتيـاطـات اللازمـة لتجنـب غسـ

   خلال إساءة استخدام عمليات الت؄فع اݍݵ؈فية.

ــــــاعــدة الإدارة العليــا بــاݍݨمعيــة وجميع الموظف؈ن   الــدليــل التنظي׿ܣ  قــادرون ɸــذا  جمعيــةلــذلــك طورت    ــ ــــــ لمسـ

ـــــــل الأموال وتموʈـل الإرɸـاب، واســـــــــــــȘنــد الـدليــل عڴʄ العــديـد من  ــــ ــ لاتخــاذ القرارات الوقـائيــة من محــاولات غسـ

    الوثائق المرجعية من أɸمɺا:

 .   ɸـ1433/   5/ 11) وتارʈخ 31نظام مɢافحة غسل الأموال الصادر بالمرسوم الملɢي رقم (م /  -
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  .  ɸـ 1435/   2/   24) بتارʈخ 16نظام جرائم الإرɸاب وتموʈله الصادر بالمرسوم الملɢي رقم (م/  -

وستقوم اݍݨمعية بتطوʈر ɸذا الدليل Ȋشɢل مستمر لتعزʈز نظام اݍݰوكمة وتطبيق أعڴʄ المعاي؈ف      

    العالمية ࢭʏ مɢافحة غسل الأموال وتموʈل الإرɸاب.

  

    :FATFفريق العمل المالي    قبل  بها من   الموصي الإجراءات  
  

    :بأفضل الممارسات التالية للمنظمات غ؈ف الرȋحية لمɢافحة غسل الأموال وتموʈل الإرɸاب FATFتوطۜܣ 

ضـــــمان ممارســـــات اݍݰوكمة اݍݨيدة والإدارة المالية القوʈة، بما ࢭʏ ذلك الضـــــوابط الداخلية القوʈة  .1

    .و୒جراءات إدارة اݝݵاطر

ــل  .2 ــــ ـــــ تنفيـذ العنـايـة الواجبـة عڴʄ الأفراد والمنظمـات الۘܣ تقـدم الأموال للمنظمـة الغ؈ف رȋحيـة أو تحصــ

   .علٕڈا أو Ȗعمل معɺا عن كثب

ـــــــتخدام معاي؈ف الاختيار والبحث ࢭʏ المعلومات   .3 ــــــرʈك من خلال اسـ التحقق من ســــــــمعة المودع أو الشــ

    .المتحدةالمتاحة لݏݨمɺور، بما ࢭʏ ذلك قوائم العقوȋات اݝݰلية وقوائم الأمم 

ــيح توقعات ومســـــؤوليات المانح؈ن، بما  .4 الدخول ࢭʏ اتفاقيات مكتوȋة عندما يɢون ذلك ممكنًا لتوضـــ

والتــــــدقيق   المنتظم  الأموال ومتطلبــــــات الإبلاغ  يتعلق بتطبيق  ــيليــــــة فيمــــــا  التفصـــــــــــ المعلومــــــات  ࢭʏ ذلــــــك 

    .والزʈارات الميدانية

إجراء تحليل داخڴʏ للمخاطر للمســــــــــاعدة ࢭʏ فɺم اݝݵاطر الۘܣ تواجɺɺا Ȋشــــــــــɢل أفضــــــــــل ࢭʏ عمليات   .5

   .المؤسسة، وتصميم تداب؈ف التخفيف المناسبة من اݝݵاطر والعناية الواجبة

ــة ɠـــافيـــة وɠـــاملـــة للإيرادات   .6 بـــالܦـــــــــــــݨلات المـــاليـ ــــــوابط و୒جراءات مـــاليـــة قوʈـــة والاحتفـــاظ  ــــــ وضـــــــــــــع ضـ

    .والمصروفات والمعاملات المالية طوال العمليات بما ࢭʏ ذلك الاستخدام الٔڈاǿي للأموال

   .تحديد أɸداف ال؄فنامج بوضوح عند جمع الأموال والتأكد من تطبيق الأموال عڴʄ النحو المɴشود .7

ــــــطــة الۘܣ يقوم ٭ڈــا المــانحون واݍݰــاصـــــــــــــلون علٕڈــا متــاحــة   .8 التــأكــد من أن المعلومــات المتعلقــة بــالأɲشـــــــ

    .لݏݨمɺور 

معاي؈ف لتحديد ما إذا ɠان يɴبڧʏ قبول  التأكد من الإبلاغ عن مصـــــــادر دخل المودع أو الممول ووضـــــــع   .9

   .الت؄فعات أو رفضɺا
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    :مجالات غسل الأموال ومصادر التحصيل
 مɺالأس ʄات عڴȋالمضار.    

 أسعار الأراعۜܣ والعقارات ʄة عڴȋالمضار.    

 .العقود   

 المزادات والمناقصات.    

 يع التحف النادرةȋدايا وɺال.    

 ا وألواٰڈاɺالɢاختلاف أش ʄعڴ ʏالملاۂ.    

 بʈشطة الْڈرɲأ.    

 شطة السوق السوداءɲأ.    

 شطة الرشوة والفسادɲأ.    

 العمولات.   

 الاق؅فاض من البنوك.    

 اݍݵارج ʄّڈا إڲʈجمع أموال من المودع؈ن وٮڈر.    

 السلع الفاسدة ʏالدخل الناتج عن الغش التجاري أو الاتجار ࢭ.    

 يف النقودʈالدخل الناتج عن تز.   

  رʈات المصرفيةالدخل الناتج عن تزوɢالشي.    

 الدخل الناتج عن الفساد السيا؟ۜܣ واستخدام اݍݰصانة.   

 س؅فȘالدخل الناتج عن ال.    

    :أساليب وطرق غسل الأموال وتمويل الإرهاب
  الغسل بالقرض المضمون.    

 نديةȘالغسل بواسطة الاعتمادات المس.    

 ل والإيراداتʈق التموʈالغسل عن طر.    

 الغسل من خلال أسواق المال.   

 الغسل من خلال التأم؈ن.    

 ميةɸات الوɠشاء الشرɲأسلوب إ.   

 ميةɸق ال؇قاعات القضائية الوʈالغسل عن طر.    

 ةɺشاء مشروعات الواجɲالغسل بإ.    

 دات الكب؈فةʈالعقود والتور ʏالغسل ࢭ.   
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 رجانات والاحتفالات السياحيةɺالغسل بواسطة الم.    

  يئات اݍݵ؈فية غ؈فɺالمرخصةاݍݨمعيات وال.    

     :سياسة التدابير المشددة على العملاء
ʏى وفق ما يڴɲا كحد أدɸاتخاذ ʏبڧɴشمل تداب؈ف العناية الواجبة المشددة تجاه العملاء والۘܣ يȖ:    

المنصب، ݯݨم الأصول، وتحديث : اݍݰصول عڴʄ معلومات إضافية عن العميل مثل .1

    .بيانات الɺوʈة ومعلومات الملكية للشرɠات Ȋشɢل دوري 

   . فɺم الغرض من علاقة العمل وطبيعْڈا واݍݰصول عڴʄ معلومات إضافية Ȋشأن ذلك  .2

   .اݍݰصول عڴʄ معلومات عن مصدر الأموال أو ال؆فوة للعميل .3

وذلك بزʈادة عدد مرات التدقيق ࢭʏ العمليات الۘܣ يتم  Ȗعزʈز الرقابة Ȋشأن علاقات العمل .4

اȖساق العمليات الۘܣ يتم إجراؤɸا مع ما Ȗعرفه  إجراؤɸا خلال مدة قيام علاقة العمل لضمان 

     .المɴشأة عن العميل وɲشاطه ودرجة اݝݵاطر

     :سياسة الإبلاغ عن اشتباه حالة غسل الأموال
    .إرسال تقرʈر بالعملية المشȘبه ٭ڈا لوحدة التحرʈات المالية Ȋشɢل مباشر .1

مسȘندات وȋيانات وافية عن العملية ذات  توف؈ف جميع ما يتعلق بالعملية المبلغ عٔڈا من   .2

  ʄى عڴɲشتمل البلاغ كحد أدʇ أن ʄلنموذج الإبلاغ المعتمد من قبل الوحدة، عڴ 
ً
العلاقة وفقا

    :المعلومات الآتية

  به الأܧݵاص أسماءȘٔڈم عن ومعلومات بتعاملاٮڈم المشʈم وأرقام  عناوɺواتفɸ.    

 نةɸشاف وحالْڈا الراȘا وظروف الاكɺبه ٭ڈا وأطرافȘبيان بالعملية المش.    

 به ٭ڈاȘتحديد المبلغ محل العملية المش.    

 ند إلٕڈا الموظف المسئول عن الإبلاغȘباه الۘܣ اسȘالاش ʏأسباب ودواڤ.    

3. ʏيجب التبليغ حالة ࢭ  ʄشأة  عڴɴأو بالتبليغ عنه المبلغ العميل تحذير  أو إخطار عدم الم  

    .الاشȘباه

المالية اݝݰددة تقارʈرɸا عن البلاغات عند طلّڈا من تقدم مؤسسات الأعمال والمɺن غ؈ف  .4

  ʄشتمل الطلب عڴʇ مكن أنʈخ الطلب وʈات المالية وذلك خلال عشرة أيام من تارʈوحدة التحر

ʏما يڴ:    

  عنه  المبلغ الطرف عن معلومات.    

 ة أو المالية للمبلغ عنه أو الأطراف ذات الصلةʈبيان بالمعاملات التجار.    

   الشك تتضمنتقديم ʄندات الم؄فرات والمؤشرات الدالة عڴȘالمس.   
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 والاحتفاظ بالܦݨل لمدة عشر سنوات مع أتاحته   .5
ً
يجب Ȗܦݨيل نتائج التحقيق كتابتا

   عند الطلب لݏݨɺات اݝݵتصة.

رʈال (عشرة الألف رʈال) بحيث يɴبڧʏ   10,000عدم قبول آية مبالغ نقدية تɢون أك؆ف من  .6

التحوʈل المباشر   –نقاط البيع   –من المعاملات البنكية مثل (الشيɢات  اسȘيفا٬ڈا بموجب أي  

   ......اݍݸ).

      :إجراءات إدارة المخاطر المتعلقة بغسل الأموال وتمويل الإرهاب
  أنه أو ɠان أن سبق اݍݰقيقي والمستفيد اݍݨديد أو اݍݰاڲʏ العميل ɠان إذا ما تحديد .1

 للمخاطراݝݰتمل أن يɢون ࢭʏ  من  أوً◌ حاليا
ً
 ممثلا

ً
    .المستقبل ܧݵصا سياسيا

ضرورة اتخاذ التداب؈ف المناسبة لتحديد مصدر ثروة أموال العملاء والمستفيدين   .2

   .اݍݰقيقي؈ن اݝݰددين ɠأܧݵاص سياسي؈ن ممثڴʏ للمخاطر

تجنب التصرف الذي من شأنه تحذير العملاء Ȋشɢل مباشر أو غ؈ف مباشر عن أي   .3

العمليات الۘܣ يقوم ٭ڈا العميل وعڴʄ مؤسسات الأعمال والمɺن غ؈ف المالية  اشȘباه يȘبادر Ȋشأن 

ʏالتأكد مما يڴ:    

  القبول ʏبه للعمليات  الشكڴȘا وعدم ٭ڈا  المشɺرفض.    

   تجنب عرض البدائل للعملاء أو تقديم النصيحة أو المشورة لتفادي تطبيق

ڈا    .التعليمات Ȋشأن العمليات الۘܣ يجروٰ

    به ٭ڈا والمعلوماتȘة البلاغات عن العملاء أو العمليات المشʈسر ʄاݝݰافظة عڴ

    .المرتبطة ٭ڈا المرفوعة لوحدة التحرʈات المالية

  طبيعة عن للاستفسار اݍݵارجية الأطراف مع أو بالعملاء الاتصال إجراء يؤدي  ألا .4

   .العمليات إڲʄ إثارة الشɢوك حوله

    .عدم إخطار العملاء بأن معاملاٮڈم قيد المراجعة أو المراقبة ونحو ذلك .5

يتع؈ن مراجعة الܦݨلات الموجودة بصفة دورʈة، بما يتضمن استمرار تحديث الوثائق أو   .6

    البيانات أو المعلومات.

لا يقتصر تطبيق إجراءات العناية الواجبة فقط للعميل اݍݨديد، لكنه يمتد لʋشمل  .7

    أساس اݝݵاطر اݍݰساسة. عڴʄالعملاء اݍݰالي؈ن 

إجراء مراجعة مرت؈ن ࢭʏ السنة عڴʄ الأقل، و୒عداد مذكرة Ȗشمل تݏݵيص نتائج  يتع؈ن  .8

   للمراجعة والاحتفاظ ٭ڈا بملف العميل.

يتع؈ن التحقق ࢭʏ أي انحراف خط؈ف لقياس موثوقية الܨݵص أو الكيان الذي عرف   .9

  بالعميل.
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المشتبه بها في المؤشرات الدالة على العمليات غير العادية أو العمليات      

    القطاعات غير الربحية:
    ال؅فدد ࢭʏ تقديم المعلومات. .1

    ك؆فة الأسئلة والاɸتمام الم؅قايد بمتطلبات الال؅قام. .2

    مضللة.تقديم معلومات مغلوطة أو   .3

    الاشȘباه ࢭʏ تورط المت؄فع ࢭʏ عمل إرɸاȌي أو ذو صلة بجɺة إرɸابية. .4

    ݍݨɺة إرɸابية.الاشȘباه ࢭʏ أن المت؄فع ʇعمل ɠواجɺة  .5

    استخدام آليات غ؈ف نظامية ࢭʏ نقل الأموال وتحوʈلɺا. .6

    استخدام حسابات غ؈ف حسابات اݍݨمعية ݍݨمع الأموال أو نقلɺا. .7

   تموʈل أɲشطة غ؈ف الأɲشطة المصرح ٭ڈا ࢭʏ قائمة أɲشطة اݍݨمعية. .8

    ضعف اݍݰوكمة والال؅قام بالإجراءات المالية والإدارʈة. .9

10.  ʏة ووجود تناقضات ࢭɺا اݍݨɸعدȖ ر الرقابية الۘܣʈعدم انتظام اݍݰسابات اݍݵتامية والتقار

    اݍݰسابات.

    ɸيɢلة العمليات المالية Ȋشɢل يؤدي إڲʄ صعوȋة متاȊعْڈا والتأكد من سلامْڈا. .11

محاولة المت؄فع اݍݰصول عڴʄ تفوʈض من اݍݨمعية للقيام Ȋعملية التوزʉع كشرط لت؄فعاته   .12

    والۘܣ قد تɢون مغرʈة.

   ممارسات إجرامية تتفق مع ɲشاط اݍݨماعات الإرɸابية تم إخفا٬ڈا ࢭʏ مرافق اݍݨمعية. .13

    عدم الإفصاح عن Ȋعض الأɲشطة والأعضاء. .14

    ܿݨز اݍݨمعية عن تقديم معلومات ɠافية ومقنعة عن أين تɴتࢼܣ أموالɺا. .15

    استخدام مسȘندات مزورة. .16

    وجود معلومات عن ارتباط أعضاء ࢭʏ اݍݨمعية بمنظمات إرɸابية. .17

    إنفاق اݍݨمعية لا يȘناسب مع ݯݨم المشارʉع. .18

    فشل اݍݨمعية ࢭʏ توضيح مصادر مواردɸا. .19

    تفادي الوفاء بالمتطلبات القانونية المطلوȋة مٔڈا. .20

  شبكة معقدة للدفع بدون ضرورة. .21
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المؤشرات الدالة على العمليات غير العادية أو العمليات المشتبه بها في الأعمال   

    والمهن غير المالية المحددة:
    حالة اݝݰاسب؈ن القانوني؈ن: .1

تتمثل اݝݵاطر المرتبطة باݝݰاسب؈ن القانوني؈ن كمɺنة مستقلة ࢭʏ مجال غسل الأموال وتموʈل الإرɸاب   

Ȋشɢل أسا؟ۜܣ ࢭʏ إمɢانية استغلال ɸذه المɺنة ࢭʏ إخفاء ɸوʈة المستفيدين اݍݰقيقي؈ن من العمليات الۘܣ 

خلالɺا، لذا فإنه يجب عڴʄ اݝݰاسب؈ن القانوني؈ن الال؅قام بتطبيق أحɢام نظام مɢافحة غسل  تتم من 

الأموال وتموʈل الإرɸاب عندما يقومون بالإعداد لعمليات مالية أو ينفذون عمليات مالية لصاݍݳ عملا٬ڈم  

   تتعلق بأحد الأɲشطة التالية:

 .يع العقاراتȋشراء و     

 .مɺم المالية أو أية أصول أخرى لɺإدارة أموال العملاء وأوراق   

   إدارة اݍݰسابات المصرفية أو حسابات التوف؈ف أو اݍݰسابات اݍݵاصة بالأوراق

    المالية.

 .دارة المؤسسات୒شغيل وȖشاء وɲإ ʏمة ࢭɸتنظيم المسا    

   يعȋبات القانونية وشراء وʋة أو ال؅فتʈدارة الأܧݵاص الاعتبار୒شغيل وȖشاء وɲإ

    الكيانات التجارʈة.

     حالة العقار: .2

       ʄاݝݨتمعات القائمة عڴ ʏا تقليديًا خاصة ࢭȋًعد أسلوب غسل الأموال من خلال القطاع العقاري أسلوʇ

التعامل النقدي، وʈمكن أن يتم غسل الأموال من خلال العقارات عن طرʈق عدة صور تتضمن ࢭʏ طرʈقة  

      وطبيعة عمليات البيع والشراء ࢭɸ ʏذا القطاع.

الدالة على العمليات غير العادية أو العمليات المشتبه بها في تجارة   المؤشرات

    بيع وشراء العقارات:
ا مع القيمة الفعلية له مقارنة بأسعار السوق أو أسعار   .1

ً
شراء أو بيع عقار بقيمة لا تȘناسب إطلاق

    العقارات المماثلة ࢭʏ ذات المنطقة، سواءً بالزʈادة أو النقصان.

للمش؅في حسب ما ɸو معلوم عنه أو الشك   المالية تكرار شراء عقارات لا تȘناسب أسعارɸا مع القدرة  .2

    ࢭʏ إنجاز ɸذه العمليات ݍݰساب أܧݵاص آخرʈن.

قيام العميل Ȋشراء عقار مخصص (للاستعمال الܨݵظۜܣ) كم؇قل عائڴʏ عڴʄ أن يتم Ȗܦݨيله باسم    .3

    شركة يملكɺا العميل.
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قيام العميل بطلب إعادة تصميم للعقار الذي ينوي شراؤه أو إجراء تحسʋنات كب؈فة فيه وȋحيث يقوم   .4

، لغايات بيع العقار بقيمة إضافية.
ً
    العميل بدفع قيمة إعادة التصميم أو ɠلفة إجراء التحسʋنات نقدا

 ومن ثم رفضه إتمام عملية الشراء واس؅فجاع قيمة العرȋون من   .5
ً
قيام العميل بدفع قيمة العرȋون نقدا

    خلال شيك.

قيام العميل بدفع قيمة العرȋون اللازم لشراء العقار بموجب شيك صادر عن ܧݵص ثالث لا ترȋطه   .6

   به علاقة واܷݰة أو محل شّڈة أو من غ؈ف أصوله أو فروعه.

العملية  عدم اɸتمام العميل بمعاينة العقار والتأكد من حالته الإɲشائية قبل إتمام عملية الشراء أو   .7

    الۘܣ يرغب بإتمامɺا.

أن يقوم العميل Ȋشراء عدد من العقارات ࢭʏ مدة قص؈فة، ولا يبدي أي اɸتمام بخصوص موقعɺا    .8

    وحالْڈا وتɢاليف إصلاحɺا وغ؈ف ذلك.

   قيام العميل بȎيع عقارات مملوكة له دون الاɸتمام بالثمن. .9

    قيام العميل بȘܦݨيل الممتلɢات أو الرɸن باسم ܧݵص آخر لإخفاء ملكية العقار. .10

قيام العميل Ȋشراء العقار بأعڴʄ من قيمته اݍݰقيقية، عڴʄ أن يتم الاتفاق مع المش؅في عڴʄ إعادة    .11

    فرق القيمة للعميل خارج الدوائر الرسمية.

    أن يقوم العميل بȎيع عقار Ȋعد شراءه مباشرة Ȋسعر أقل من سعر الشراء.  .12

    المش؅فى من أموال مصدرɸا دول ذات مخاطرة عالية.قيام العميل بدفع ثمن العقار   .13

    قيام العميل بالطلب من المكتب العقاري تحوʈل ثمن العقار اڲʄ دول ذات مخاطر عالية.  .14

قيام العميل بإجراء عمليات معقدة تخص مجموعة من العقارات وذلك بالشراء ومن ثم إعادة   .15

    البيع والمبادلة والمقايضة
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دليل مؤشرات الاشتباه في عمليات غسل  
  وتمويل الإرهاب   الأموال 
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 مؤشرات الاشتباه بعملية غسيل الأموال وتمويل الإرهاب: 

   ،ابɸل الإرʈافحة غســــــل الأموال أو تموɢتمامًا غ؈ف عادي بمعاي؈ف الال؅قام بمɸإبداء المت؄فع أو المســــــتفيد ا

  يتعلق بتقديم معلومات عن ɸوʈته ونوع أɲشطته اݍݵ؈فية.وخاصة ما  

 .افية عن نفسه أو توضيح مصادر ت؄فعاته وأموالهɠ رفض المت؄فع أو المستفيد تقديم معلومات  

   ي أوɲــــــطـــة غ؈ف واܷـــــــــــــݰـــة من حيـــث الغرض القـــانو ــارʉع أو أɲشـــــــ ــــــ ـــ ــ رغبـــة المت؄فع أو المســـــــــــــتفيـــد ࢭʏ دعم مشــ

  الاقتصادي، أو الۘܣ لا تȘناسب مع أɸداف اݍݨمعية المعلنة.

 .ته أو مصادر ت؄فعاتهʈمحاولة المت؄فع أو المستفيد تقديم معلومات غ؈ف دقيقة أو مضللة تتعلق ٭ڈو  

   اب أوɸل الإرʈشــــطة غ؈ف قانونية مثل غســــل الأموال أو تموɲأ ʏعلم اݍݨمعية بتورط المت؄فع أو المســــتفيد ࢭ

  أي مخالفات جنائية أخرى.

  .ف أخرى مرتبطة بالت؄فعاتʈتمام المت؄فع أو المستفيد باݝݵاطر المالية أو بالعمولات أو بأي مصارɸعدم ا  

   ــــــــه ــــــــتفيد ʇعمل ɠوكيل لܨــــــــــݵص أو جɺة مجɺولة، وتردده أو رفضــ اشــــــــــȘباه اݍݨمعية ࢭʏ أن المت؄فع أو المســ

  تقديم معلومات عن تلك اݍݨɺة.

   لɢشــــȊ شــــطتهɲة تقديم المت؄فع أو المســــتفيد وصــــفًا دقيقًا لطبيعة عمله اݍݵ؈في أو عدم معرفته بأȋصــــعو

  عام.

   ـة أخرىɺـا ݍݨɺلʈقيـام المت؄فع أو المســـــــــــــتفيـد بتقـديم ت؄فعات كب؈فة متبوعة بطلـب اســـــــــــــ؅فداد الأموال أو تحو

  Ȋعد ف؅فة قص؈فة.

 .اݝݨال اݍݵ؈في ʏشطة المت؄فع أو المستفيد والممارسات المعتادة ࢭɲوجود اختلاف كب؈ف ب؈ن أ  

 .ة المستفيدةɺر المالية المقدمة من المستفيد أو اݍݨʈاݍݰسابات أو التقار ʏوجود تناقضات ࢭ  

 .شطة أو برامج محددة من قبل المت؄فع أو المستفيدɲعض المعلومات أو اݍݰسابات المتعلقة بأȊ إخفاء  

   ذاɸ افية عنɠ ـــــــتحقة له لطرف آخر دون تقديم معلومات طلب المت؄فع أو المســــــــتفيد تحوʈل الأموال المسـ

  الطرف.

  متطلبــات التــدقيق أو حفظ ʄعــد اطلاعــه عڴȊ ــــــفقــة ت؄فع ــــ ــ محــاولــة المت؄فع أو المســـــــــــــتفيــد Ȗغي؈ف أو إلغــاء صـ

  الܦݨلات من قبل اݍݨمعية.

 .ندات والإجراءاتȘطلب المت؄فع أو المستفيد إتمام صفقة ت؄فع بأقل قدر ممكن من المس  

 .ي من مصادر غ؈ف مشروعةȖعلم اݍݨمعية بأن الت؄فعات أو الأصول تأ  

   ـــــــاطه ــــــتفيد من حيث ɲشــ ــ ـــــب قيمة أو تكرار الت؄فعات مع المعلومات المتوفرة عن المت؄فع أو المسـ ــ عدم تناســ

  ودخله ونمط حياته.

  .شاط محظورɲ انتماء المت؄فع أو المستفيد لمنظمة غ؈ف معروفة أو ذات 
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   ناسب مع وضعه الاقتصاديȘالمت؄فع أو المستفيد وعائلته بما لا ي ʄور علامات ال؆فاء الفاحش عڴɺظ

  ɠان ذلك مفاجئًا).(خصوصًا إذا 

  .اɺة الۘܣ تتعامل معɺة داخل اݍݨمعية أو اݍݨʈضعف اݍݰوكمة والال؅قام بالإجراءات المالية والإدار  

  .اɺة الۘܣ تتعامل معɺا اݍݨمعية أو اݍݨɸعدȖ ر الرقابية الۘܣʈعدم انتظام اݍݰسابات اݍݵتامية والتقار  

 .ودون م؄فر واܷݳ ȃل مفاڊɢشȊ تقديم المت؄فع أو المستفيد لت؄فعات متكررة صغ؈فة اݍݱݨم ت؅قايد  

   ʏ؈ن المبالغ المودعة فعليًا ࢭȋالܦݨلات الداخلية لݏݨمعية و ʏوجود تباين كب؈ف ب؈ن الت؄فعات المܦݨلة ࢭ

  حساباٮڈا المصرفية. 

   دون توضيح (مɺات أو الأسɢمثل الممتل) ل أصول غ؈ف نقديةɢش ʄتقديم المت؄فع أو المستفيد ت؄فعات عڴ

  مصدرɸا أو سȎب الت؄فع ٭ڈذا الشɢل تحديدًا. 

   ل غ؈ف معتاد، ورفضه التعامل ع؄ف القنواتɢشȊ تقديم ت؄فعات نقدية كب؈فة ʏرغبة المت؄فع أو المستفيد ࢭ

  البنكية المعتادة. 

 .شطة غ؈ف قانونيةɲأ ʏا ࢭɺتورط ʏبه ࢭȘشʇُ ات الۘܣɺشبكة من الأفراد أو اݍݨȊ ارتباط المت؄فع أو المستفيد  

   ات أو أܧݵاص غ؈ف معروف؈ن، أو من مناطق جغرافية عالية اݝݵاطر منɺتلقي اݍݨمعية ت؄فعات من ج

  حيث غسل الأموال أو تموʈل الإرɸاب. 

   انت القوان؈ن أو لوائحɠ ته أو تفاصيل ت؄فعاته، حۘܢ إذاʈوɸ طلب المت؄فع أو المستفيد عدم الإفصاح عن

  اݍݨمعية تتطلب ذلك. 

   ل م؅قامن ودون م؄فر واܷݳ، مماɢشȊ عدد كب؈ف من اݍݨمعيات اݍݵ؈فية ʏمشاركة المت؄فع أو المستفيد ࢭ

  قد ʇش؈ف إڲʄ محاولات توزʉع الأموال غ؈ف المشروعة. 

   ل يفوق المعتاد دونɢشȊ ،ٰڈاية السنة المالية ʏا ࢭɺعدد الت؄فعات الۘܣ يتم تقديم ʏادة مݏݰوظة ࢭʈز

  أسباب مقنعة. 

   شاطɲ ناسب معȘقيام المستفيد بطلبات غ؈ف منطقية لتخصيص الت؄فعات لأغراض أو مشروعات لا ت

  اݍݨمعية أو أɸدافɺا.

   عمليات ت؄فع أو صرف أموال نيابة عن المت؄فع أوȊ التعامل مع وسطاء أو وكلاء غ؈ف معروف؈ن للقيام

  المستفيد. 

 .شطتهɲة لدعم ت؄فعاته أو أɸندات مزورة أو مشبوȘتقديم المت؄فع أو المستفيد وثائق أو مس  

   الت؄فعات من مصادر غ؈ف تقليدية ʄل كب؈ف عڴɢشȊ عتمدȖ شطة اݍݨمعية الۘܣɲأ ʏادة المفاجئة ࢭʈالز

 أو مشبوɸة.
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   دول ʏل الأموال ب؈ن حسابات مصرفية ࢭʈستخدم كغطاء لتحوȖ أن الت؄فعات ʄور علامات عڴɺظ

  مختلفة دون م؄فرات واܷݰة.

  س بدون ܥݨلʋات أو كيانات حديثة التأسɠأعمال معروف أو موثوق. وجود ت؄فعات كب؈فة من شر 
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تقييم المخاطر المتأصلة  
  والكامنة 
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  مقدمة  

تتعرض اݍݨمعيات الأɸلية ݝݨموعة من اݝݵاطر المرتبطة Ȋعمليات غسل الأموال وتموʈل الإرɸاب ȊسȎب  

يڴʏ تقييم لأɸم اݝݵاطر المتأصلة والɢامنة  طبيعة عملɺا المرتبط بجمع الت؄فعات وتقديم المساعدات. وفيما  

  الۘܣ قد تواجɺɺا اݍݨمعية، مع تقديم التداب؈ف الاح؅فازʈة المناسبة لɢل خطر. 

  : . خطر التبرعات المالية اهولة المصدر1
  اݝݵاطر المتأصلة:

الأموال أو تموʈل الإرɸاب.  الت؄فعات المالية اݝݨɺولة المصدر قد تɢون وسيلة لاستغلال اݍݨمعيات ࢭʏ غسل  

  عدم معرفة مصدر الأموال يزʈد من احتمالية أن تɢون مرتبطة بأɲشطة غ؈ف قانونية. 

  التداب؈ف الاح؅فازʈة:

 ) "تطبيق إجراءات "اعرف عميلكKYC.ل المت؄فع؈ن، خاصة عند الت؄فعات الكب؈فةɢل (  

 .عدم استقبال الت؄فعات النقدية  

 .إجراء تدقيق دوري ومراجعة شاملة للت؄فعات المالية وتوثيق جميع التفاصيل المتعلقة بالمت؄فع؈ن  

   ة مرتبطة باݍݰسابات المصرفيةɸات مشبوɠالتعاون مع البنوك والمؤسسات المالية لمراقبة أي تحر

 لݏݨمعية.

  :. خطر استخدام الجمعية كواجهة لغسل الأموال عبر الأنشطة الخيرية2
  اݝݵاطر المتأصلة:

قد يتم استغلال اݍݨمعية ɠواجɺة لتدفق الأموال غ؈ف القانونية ع؄ف تموʈل الأɲشطة اݍݵ؈فية، حيث يمكن  

  أن يتم إخفاء مصادر الأموال غ؈ف المشروعة تحت غطاء "العمل اݍݵ؈في". 

  التداب؈ف الاح؅فازʈة:

   المالية العمليات  ࢭʏ ذلك مراقبة  بما  الٔڈائية،  إڲʄ وجɺْڈا  الأموال من مصدرɸا  لتȘبع  إɲشاء نظام قوي 

  وتوثيقɺا. 

   افحة غسل الأموالɢاء والمتعاقدين للتأكد من أٰڈم مل؅قمون بالقوان؈ن واللوائح اݍݵاصة بمɠتقييم الشر

  وتموʈل الإرɸاب. 

  .ةɸع اݍݵ؈فية والتأكد من عدم وجود ارتباطات مشبوʉل المشارʈعة مصادر تموȊمتا 

  : العقوبات. خطر تلقي تبرعات من كيانات أو أفراد مدرجين على قوائم  3
قد تتعرض اݍݨمعية ݍݵطر تلقي ت؄فعات من أفراد أو كيانات مدرجة عڴʄ قوائم العقوȋات الدولية أو اݝݰلية  

  المرتبطة بتموʈل الإرɸاب.
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  التداب؈ف الاح؅فازʈة:

   إجراء فحص دوري وشامل ݍݨميع المت؄فع؈ن باستخدام قواعد البيانات الدولية واݝݰلية المتعلقة

  بالأفراد والكيانات المدرجة عڴʄ قوائم العقوȋات. 

  .اتɺذه اݍݨɸ ب؈ن اݍݨمعية وأي من ʏالتحقق من عدم وجود أي ارتباط ماڲ  

 .ةɸشاف أي معاملات مشبوȘحالة اك ʏࢭ 
ً
 إبلاغ اݍݨɺات التنظيمية فورا

  :. خطر استغلال التحوʈلات المالية الدولية لتموʈل الإرɸاب4

الدولية قد Ȗشɢل وسيلة لنقل الأموال بطرʈقة غ؈ف مشروعة لتموʈل الإرɸاب، خاصة عند  التحوʈلات المالية  

  تنفيذ أɲشطة ࢭʏ مناطق ذات مخاطر عالية.

  التداب؈ف الاح؅فازʈة:

  ذلك ʏلات الدولية الۘܣ تتم باسم اݍݨمعية، بما ࢭʈجميع التحو ʄفرض إجراءات رقابة مشددة عڴ

  التحقق من المستلم؈ن وأɸداف التحوʈل.

   إلٕڈا وفقًا لمستوى مخاطر غسل الأموال  تحوʈل  يتم  الۘܣ  الدول  التحوʈل وتقييم  مراقبة عمليات 

  الأموال وتموʈل الإرɸاب.

   المتعلقة والȘشرʉعات  باللوائح  الال؅قام  لضمان  الدولية  المالية  والمؤسسات  البنوك  مع  التعاون 

 بالتحوʈلات المالية ع؄ف اݍݰدود.

  : . خطر الاستغلال من قبل جɺات إرɸابية لتوجيه الأموال لمشارʉع مشبوɸة5

ستخدم كغطاء لتموʈل أɲشطة غ؈ف مشروعة أو مشبوɸة دون علمɺا، حيث يتم توجيه الأموال  
ُ
Ȗ اݍݨمعية قد

  إڲʄ مشارʉع وɸمية أو مشارʉع مشبوɸة تدار من قبل جɺات إرɸابية. 

  التداب؈ف الاح؅فازʈة:

  .ع اݍݵ؈فيةʉجميع المشار ʏاء ࢭɠتنفيذ فحص دقيق للمستفيدين والشر  

 .ا للغرض المعلنɺع والتأكد من استخدامʉارات ميدانية للتحقق من وجود المشارʈإجراء ز  

   و مخططɸ ستخدم كما
ُ
Ȗ ع والمصروفات والتحقق من أن الأموالʉر تفصيلية عن المشارʈتقديم تقار

 لɺا. 

أو تموʈل  6 ࡩʏ غسل الأموال  الموظف؈ن الانخراط   ʄل عڴɺسʇ الداخلية مما الرقابة  نظم  . خطر ضعف 

  : الإرɸاب

لغسل  اݍݨمعية   ʏࢭ مواقعɺم  استغلال  من  الموظف؈ن  Ȋعض  تمك؈ن   ʄإڲ الداخلية  الرقابة  ضعف  يؤدي  قد 

أو Ȗسɺيل تموʈل الأɲشطة   أو تموʈل الإرɸاب، سواء عن طرʈق تحوʈل الأموال Ȋشɢل غ؈ف مشروع  الأموال 

  المشبوɸة. 
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  التداب؈ف الاح؅فازʈة:

  رقابية داخلية قوʈة لضمان الإشراف عڴʄ جميع الأɲشطة المالية والإدارʈة. إɲشاء نظم 

  فصل المɺام والمسؤوليات المالية ب؈ن الموظف؈ن لتقليل فرص الاحتيال أو التلاعب بالأموال.

انحرافات   أي  عن  والكشف  المالية  العمليات  سلامة  لضمان  دورʈة   ʏوخارڊ  ʏداخڴ تدقيق  عمليات  تنفيذ 

  محتملة. 

  : . خطر الت؄فعات العيɴية غ؈ف المܦݨلة بدقة7

قد يتم استغلال الت؄فعات العيɴية (مثل الأصول أو الممتلɢات) ɠوسيلة لغسل الأموال إذا لم يتم Ȗܦݨيلɺا  

  أو تȘبعɺا بدقة. 

  التداب؈ف الاح؅فازʈة:

  لɢشȊ ا وتقييم قيمْڈاɸل دقيق مع توثيق مصدرɢشȊ يةɴܦݨيل جميع الت؄فعات العيȖ.ʏموضوڤ  

 .ية المملوكة لݏݨمعيةɴات والأصول العيɢإجراء تدقيق دوري للممتل  

  مراقبة استخدام الت؄فعات العيɴية والتأكد من أٰڈا Ȗستخدم ࢭʏ الأغراض اݍݵ؈فية المعلنة.

     المخاطر:تحديد  
ٮڈـدف عمليـة تحديـد اݝݵاطـر إلـى النظـر Ȋشـɢل متɢامـل وشـامل للمخاطـر التـي قـد تتعـرض لɺـا اݍݨمعية  

والتـي قـد تؤثـر علـى تحقيـق أɸدافɺـا. وفـي ɸـذه العمليـة يتـم تحديـد ɠافـة اݝݵاطـر سـواء ɠانـت تحـت  

طـر التـي لا تبـدو ذات أɸميـة، حيـث مـن الممكـن أن  السـيطرة المباشـرة لݏݨمعية أم لا، بالإضافة إلـى اݝݵا

ت؅فاكـم وتتفاعـل مـع الأحداث والظـروف الأخرى لȘسـȎب أضـرار سـلبية أو خلـق فـرص إيجابيـة، علـى سـȎيل  

المثـال: خطـر الاعتماد علـى مت؄فع وحيد كمصـدر وحيـد للدخـل، وفرصـة تنوʉـع مصـادر الدخـل مـن خلال  

    اخرʈن أو اسـȘثمارات وغ؈فɸـا.مت؄فع؈ن 

     المخاطر:تقييم 
اݝݵاطــر إلــى التعمــق فــي فɺــم طبيعــة اݝݵاطــر، ومســتوʈات تأث؈فɸــا واحتماليـة حدوٯڈـا  ٮڈــدف عمليــة تقييــم 

Ȋشـɢل نوعـي وكمـي، كمـا Ȗشـمل مقارنـة مسـتوى اݝݵاطـر مـع حـدود تقبـل وتحمـل اݍݨمعية للمخاطـر  

ن نتائـج تقييـم اݝݵاطـر مسـجلة  لتحديـد الإجراءات والضوابـط الإضافية المطلوȋـة لإدارة اݍݵطـر. وتكـو 

    ومدونـة وʈتـم مشـاركْڈا مـع أܵݰـاب المصݏݰـة المعنʋيـن للمراجعـة والاعتماد.

      معالجة المخاطر:  
ٮڈــدف عمليــة معاݍݨــة اݝݵاطــر إلــى اختيــار أɲســب خيــار أو خيــارات لتغييــر مســتوى اݝݵاطــر مــع الأخذ   

بالاعتبار الموازنــة مــا بيــن الفوائــد اݝݰتملــة المســتجدة مــن الإجراءات المق؅فحــة مقابــل التɢاليــف واݍݨɺــود 

ن معاݍݨــة اݝݵاطــر، يɴبغــي علــى اݍݨɺــة تحديــد كيفيــة تنفيـذ اݍݵيـار أو اݍݵيـارات  لتنفيذɸــا. وكجــزء مــ

  مـن أܵݰـاب المصݏݰـة: الأساس   -علـى سـȎيل المثـال لا اݍݰصـر-اݝݵتـارة، بحيـث يتـم فɺـم ال؅فتʋبـات التاليـة 
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الإجراءات المتوقع  و لاختيار اݍݵيــار أو اݍݵيــارات، بمــا فــي ذلــك الفوائــد المتوقعــة التــي ســʋتم اكȘســا٭ڈا 

  الأܧݵاص المسـؤول؈ن عـن اعتمـاد الإجراءات التܶݰيحيـة والأܧݵاص المسـؤول؈ن عـن تنفيذɸاو  تنفيذɸا 

مؤشــرات الأداء لمراقبــة فعاليــة الإجراءات المتبعــة  و  الموارد المطلوȋة لتنفيذ الإجراءات التܶݰيحيةو 

  .التارʈخ المتوقع لانْڈاء من معاݍݨة اݍݵطرو والتقــدم اݝݰــرز فــي تنفيــذ الإجراءات التܶݰيحيــة  

   جدول المخاطر المتأصلة والكامنة

  م
نوع  

  اݝݵاطرة 
  وصف اݝݵاطرة 

مستوى  

  اݝݵاطرة 

مدى 

  التأث؈ف 
  اݝݵاطرة معاݍݨة 

أسلوب  

التعامل  

  معɺا 

  المالية   1
Ȗعرض اݍݨمعية للاشȘباه  

  Ȋغسل الأموال 
ʏعاڲ  ʏعاڲ  

إلزام تطبيق سياسات  

مɢافحة جرائم الإرɸاب  

وتموʈله وغسل الأموال لذوي  

  العلاقة باݍݨمعية.

  إٰڈاء 

  المالية   2
Ȗعرض أحد مɴسوȌي  

  اݍݨمعية للرشوة 
ʏمتوسط   عاڲ  

الأخلاࢮʏ تطبيق الميثاق 

للعامل؈ن ࢭʏ القطاع غ؈ف  

.ʏڍȋالر  

  إٰڈاء 

  متوسط   عاڲȖ  ʏعارض المصاݍݳ  المالية   3
تطبيق سياسة Ȗعارض  

  المصاݍݳ 
  تجنب 

  المالية   4
عدم الوفاء بالال؅قامات  

  المالية 
  متوسط   متوسط 

ضبط إيرادات اݍݨمعية من  

الأوقاف والاسȘثمارات  

  والت؄فعات 

  معاݍݨة 

  تقۚܣ   5
المعلوماȖي  الȘسرب 

  التقۚܣ
ʏعاڲ  ʏعاڲ  

العمل عڴʄ وضع خطط 

عاجلة لمعاݍݨة الثغرات  

الأمنية و اخذ ɲܦݸ احتياطية 

  Ȋشɢل دوري

  معاݍݨة 

6  
تنظيمية  

  و୒دارʈة 
  منخفض   متوسط   مركزʈة اتخاذ القرار 

تفعيل لائحة الصلاحيات  

  الإدارʈة.
  معاݍݨة 

7  
الموارد  

  الȎشرʈة 

Ȗسرب وخروج المɺارات  

والكفاءات من مɴسوȌي  

  اݍݨمعية

  متوسط   منخفض 
إيجاد نظام حوافز  

  للموظف؈ن.
  معاݍݨة 
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8  
ال؄فامج  

  والمشارʉع 

ضعف إدارة ال؄فامج  

  والمشارʉع 
  متوسط   منخفض 

تطوʈر الموقع الإلك؅فوɲي  

وتفعيل وسائل التواصل  

  لɴشر ال؄فامج والمشارʉع 

  معاݍݨة 

9  
  ʏڥʉشرȖ

  وقانوɲي 

 ʏالأنظمة اݍݨديدة ࢭ

العمل حول  سوق 

  السعودة 

  تقبل  توظيف ɠوارد سعودية   منخفض   منخفض 

  بيۖܣ  10

عدم ٮڈيئة الأماكن  

المناسبة لذوي  

  الاحتياجات اݍݵاصة. 

  منخفض   منخفض 

تجɺ؈ق وٮڈيئة أماكن  

مخصصة لذوي الاحتياجات 

  اݍݵاصة

  تقبل

  عاڲʏ  متوسط   اݍݰرʈق  بيۖܣ  11

وضع خطط الاخلاء وتقييم  

مخارج الطوارئ و التأكد من 

  وجود طفايات اݍݰرʈق 

  معاݍݨة 

  متوسط   منخفض   السرقة   بيۖܣ  12

التأكد من وضع المسȘندات  

المɺمة ࢭʏ اݍݵزائن و Ȗشغيل  

جميع الɢام؈فات والتعاقد مع  

  شركة حراسات أمنية 

  تجنب 

  منخفض   منخفض   التلف  بيۖܣ  13

والتأكد تقييم وضع الأرشيف  

من عدم وجود تلف او مواد  

  تؤدي اڲʄ تلف المسȘندات 

  معاݍݨه 
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سياسة الوقاية من عمليات  
  غسيل الأموال وجرائم 

  تمويل الإرهاب 
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   مقدمة:

Ȗعد سياسة الوقاية من عمليات غسل الأموال وجرائم تموʈل الإرɸاب أحد الرɠائز الأساسية الۘܣ اتخذٮڈا  

 لنظام مɢافحة غسل الأموال السعودي الصادر بالمرسوم الملɢي رقم  
ً
اݍݨمعية ࢭʏ مجال الرقابة المالية وفقا

   ɸௗـ، ولائحته التنفيذية وجميع التعديلات اللاحقة ليتوافق مع ɸذه السياسة.5/1433/ 11بتارʈخ  31م/ 

    :النطاق

   العامل؈ن ومن لɺم علاقات Ȗعاقدية وتطوعية ࢭʏ اݍݨمعية.تحدد ɸذه السياسة المسؤوليات العامة عڴɠ ʄافة  

  : البيان 

   طرق الوقائية الۘܣ اتخذٮڈا اݍݨمعية ࡩʏ سȎيل مɢافحة عمليات غسل الأموال وجرائم تموʈل الإرɸاب: ال

   تحديد وفɺم وتقييم ݝݵاطر غسل الأموال وتموʈل الإرɸاب الۘܣ تتعرض لɺا اݍݨمعية. .1

2.   ʏࢭ م؄فرة  قرارات  بالمنتجات  اتخاذ  اݍݵاصة  الإرɸاب  وتموʈل  الأموال  غسل  مخاطر  من  اݍݰد  شأن 

    واݍݵدمات.

ــاء القـــــــدرات والتـــــــدرʈب .3 ـــ ـــــرامج بنــ ــȖ ʏعزʈـــــــز بــ ــال ࢭـــــــʏ  ࢭـــــ ــا يـــــــتلاءم مـــــــع نوعيـــــــة الأعمـــــ ــامل؈ن بمـــــ ــع كفـــــــاءة العـــــ ـــ رفــ

    اݍݨمعية ࢭʏ مجال المɢافحة.

العناية   .4 و୒جراءات  العملاء   ʄعڴ التعرف  جودة  وتحس؈ن  للمɢافحة  المستخدمة  القنوات  كفاءة  رفع 

    الواجبة.

    توف؈ف الأدوات اللازمة الۘܣ Ȗساعد عڴʄ رفع جودة وفاعلية الأعمال ࢭʏ اݍݨمعية. .5

ـــــــوال  .6 ـــــــة غســـــــــل الأمــ ــــــــʏ اݍݨمعيـــــــــة لمɢافحــ ــــــامل؈ن ࢭـ ــ ـــــــدى العـ ــــــتوى الـــــــــوڤʏ لــ ــ ــــــرامج توعوʈـــــــــة لرفـــــــــع مسـ ــ ــــــة بـ ــ إقامـ

    وجرائم تموʈل الإرɸاب.

النقدية   .7 غ؈ف  المالية  القنوات   ʄعڴ ࢭʏ الاعتماد  النقد  استخدام  من  للتقليل  مم؈قاٮڈا  من  والاستفادة 

    المصروفات.

8. .ʏالتبادل الماڲ ʏة ࢭʈالمستفيد اݍݰقيقي ذو الصفة الطبيعية أو الاعتبار ʄالتعرف عڴ    

ـــــــط  .9 ــــــات رȋــ ــ ــــــــاد عمليـ ــʏ إيجـ ـــــــڥʏ ࢭـــــــ ـــــــن إالســ ــد مــ ـــــــʏ التأكـــــــ ــاɸمة ࢭــ ــــــة للمســـــــ ــ ــــــات ذات العلاقـ ــ ــــــــي مـــــــــع اݍݨɺـ لك؅فوɲـ

   ɸوʈة الأܧݵاص والمبالغ المشȘبه ٭ڈا.

  : المسؤوليات

ــــذين ʇعملــــــــــون تحــــــــــت إدارة  ــــ ــــــــʄ جميــــــــــع العــــــــــامل؈ن الــ ــــة وعڴــ ـــ ــ ــــمن أɲشــــــــــطة اݍݨمعيـ ــــ ــــة ضــ ــــ ـــــــــذه السياســ ــــق ɸـ ـــــ تطبـ

ـــة ୒و  ــــذه السياســـــــ ــــ ــــــــɸ ʄــ ــــوال وعڴــ ــــ ــــل الأمــ ــــ ــــــــة غســ ــــة بمɢافحــ ـــــ ــــة المتعلقـ ـــ ــ ــــة الاطــــــــــلاع عڴــــــــــʄ الأنظمـ ـــــ ــــراف اݍݨمعيـ ـــــ شـ

ــــد أداء  ـــ ــ ــــام عنــ ــــن أحɢـــــــ ــــ ــ ــــا مـ ــــا ورد فٕڈـــــــ ــــ ــ ــــقام بمـ ــــا، والال؅ـــــــ ـــــ ــ ــــع علٕڈ ــــ ــ ــــا والتوقيـ ــــام ٭ڈـــــــ ــــ ــ ــــؤولياٮڈم والإلمـ ـــ ــ ــــاٮڈم ومســ واجبـــــــ

ــــع الإدارات والأقســــــــــام  ـــ ــ ــــد جميـ ـــــ ـــــــوص وتزوʈـ ــ ــــــــʏ ذلــــــــــك اݍݵصـ ــــــــر الــــــــــوڤʏ ࢭــ ــــʄ الإدارة الماليــــــــــة ɲشــ ـــــ ــــة. وعڴـ ـــ ــ الوظيفيـ

    بɴܦݵة مٔڈا.
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ــــة  ــ ـــــد مɢافحـ ـــــن إتبـــــــاعɺم وال؅ـــــــقامɺم بقواعــ ــʄ التأكـــــــد مــ ــــال التعاقـــــــد مـــــــع متعـــــــاون؈ن عڴـــــ ــ ــــة حـ ــ وتحـــــــرص اݍݨمعيـ

    غسل الأموال وتموʈل الإرɸاب.
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دليل إجراءات الإبلاغ عن الاشتباه في عمليات  

  غسل الأموال وتمويل الإرهاب
  

  

  

.  
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  مقدمة  

Ȋعمليات   التعامل مع حالات الاشȘباه  اݍݵ؈فية حول كيفية  اݍݨمعية  إڲʄ توجيه موظفي  الدليل  ٱڈدف ɸذا 

مɢافحة غسل الأموال ولائحته التنفيذية ونظام جرائم  غسل الأموال وتموʈل الإرɸاب، بما يتوافق مع نظام  

الدليل عڴʄ آليات دقيقة لضمان عدم تنȎيه المت؄فع؈ن أو المستفيدين   الإرɸاب ولائحته التنفيذية. يحتوي 

  أثناء تنفيذ ɸذه الإجراءات. 

: التعرʈفات الأساسية   
ً
  أولا

 :الأموال خلال    غسل  من  مشروعة  تبدو  أموال   ʄإڲ قانونية  غ؈ف  بطرق  المكȘسبة  الأموال  تحوʈل  عملية 

  استخدام وسائل مثل الت؄فعات أو الأɲشطة اݍݵ؈فية. 

  :ابɸل الإرʈابية    تموɸل مباشر أو غ؈ف مباشر لܨݵص أو منظمة تقوم بأعمال إرɢشȊ ʏتقديم أي دعم ماڲ

  تحت غطاء الت؄فعات أو الأɲشطة الإɲسانية. 

 :به بهȘعمليات غسل    المت؄فع/المستفيد المشȊ اɺا حول ارتباط
ً
ɠوɢشطته أو ت؄فعاته شɲالܨݵص الذي تث؈ف أ

  الأموال أو تموʈل الإرɸاب. 

: مراحل الإبلاغ عند الاشȘباه    
ً
  ثانيا

  .   الاكȘشاف المبدǿي:   1 

اقبة الأɲشطة والت؄فعات: - عڴʄ موظفي اݍݨمعية مراقبة الت؄فعات والأɲشطة الۘܣ تبدو غ؈ف معتادة أو    مر

غ؈ف متوافقة مع الأɸداف اݍݵ؈فية، مثل الت؄فعات الكب؈فة غ؈ف الم؄فرة أو تحوʈلات مالية غ؈ف متناسبة مع  

  وضع المت؄فع أو المستفيد. 

استخدام الأنظمة الداخلية لتحليل الت؄فعات والأɲشطة لضمان اكȘشاف أي أنماط    تحليل البيانات: -

  غ؈ف طبيعية قد Ȗش؈ف إڲʄ عمليات غسل أموال أو تموʈل إرɸاب. 

  .   التقييم الداخڴʏ للاشȘباه:   2 

يقوم الموظف المسؤول بجمع المعلومات حول الت؄فع أو الɴشاط المشȘبه به دون إبلاغ    جمع المعلومات:  -

  المت؄فع أو المستفيد. 

- :ʏات المالية الداخلية لݏݨمعية،  التقييم الأوڲʈمدير الامتثال أو وحدة التحر ʄر مفصل إڲʈتقديم تقر

 أوليًا للاشȘباه وʈحدد درجة اݝݵاطر. 
ً
  يتضمن تحليلا

  .   اتخاذ القرار بالإبلاغ:   3 

يقوم موظف الال؅قام بمراجعة التقرʈر وتقييم مدى خطورة الوضع، وʈقرر ما إذا    مراجعة الإدارة:  -

 ɠان يجب تقديم بلاغ إڲʄ اݍݨɺات اݝݵتصة. 
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قبل الإبلاغ اݍݵارڊʏ، يتم التɴسيق مع وحدة التحرʈات المالية داخل    التɴسيق مع وحدة التحرʈات: -

  اݍݨمعية لضمان دقة المعلومات وسرʈْڈا. 

  .   الإبلاغ إڲʄ اݍݨɺات اݝݵتصة:   4 

م البلاغ Ȋشɢل رس׿ܣ وسري إڲʄ وحدة التحرʈات المالية أو    تقديم البلاغ: - ࢭʏ حال تأكد الاشȘباه، يُقدَّ

  اݍݨɺات اݝݵتصة الأخرى وفقًا للإجراءات المتبعة.

يتضمن البلاغ جميع التفاصيل المتعلقة بالت؄فع أو الɴشاط المشȘبه به، مثل اسم   محتوʈات البلاغ: -

  المت؄فع أو المستفيد، طبيعة الɴشاط، الوثائق الداعمة، وأي معلومات أخرى ذات صلة.

: آليات عدم تنȎيه المت؄فع أو المستفيد       
ً
  ثالثا

  .   التعامل اݍݰذر:  1 

يجب عڴʄ الموظف؈ن تجنب طرح أسئلة مباشرة أو غ؈ف معتادة قد    تجنب الاستفسارات المشبوɸة: -

  تث؈ف شɢوك المت؄فع أو المستفيد حول أنه قيد المراقبة. 

تجنب تقديم أي نصائح أو مشورة قد يفɺم مٔڈا المت؄فع أو المستفيد أن ɲشاطه    عدم تقديم النصائح:  -

  تحت المراقبة. 

 2   :ʏل طبيڥɢشȊ تقديم اݍݵدمة ʏالاستمرار ࡩ   .  

يجب عڴʄ الموظف؈ن الاستمرار ࢭʏ معاݍݨة طلبات المت؄فع أو المستفيد Ȋشɢل طبيڥʏ،   استمرار التعامل: -

  مع اݍݰرص عڴʄ عدم إظɺار أي Ȗغ؈ف ࢭʏ التعامل قد يث؈ف الشك. 

المستفيد دون إحداث أي    التواصل العادي: - المت؄فع أو  التواصل مع  اݍݰفاظ عڴʄ نمط طبيڥʏ من 

  Ȗغي؈ف غ؈ف م؄فر ࢭʏ العلاقة.

  .   السرʈة ࡩʏ التعامل:   3 

التأكيد عڴʄ أن جميع إجراءات البلاغات إڲʄ اݍݨɺات اݝݵتصة تتم Ȋسرʈة تامة، وʈجب  سرʈة البلاغ:   -

  أن تبقى ɸذه الإجراءات محصورة فقط عڴʄ المعني؈ن بالأمر. 

تأم؈ن جميع البيانات والمعلومات المتعلقة بالمت؄فع أو المستفيد المشȘبه به لمنع أي    حماية المعلومات: -

  Ȗسرʈب غ؈ف م؄فر قد يؤدي إڲʄ كشف التحقيقات اݍݨارʈة.

: المتاȊعة Ȋعد الإبلاغ    
ً
  راȊعا

  .   رصد مستمر:   1 

الأɲشطة: - تكرار    متاȊعة  عدم  لضمان  الإبلاغ  Ȋعد  المستفيد  أو  المت؄فع  ɲشاط  مراقبة   ʏࢭ الاستمرار 

 للمعاي؈ف القانونية. 
ً
 الأɲشطة المشبوɸة، والتأكد من استمرارʈة التعامل وفقا
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الداخلية بناءً    تحليل النتائج: - النتائج الۘܣ تصل من اݍݨɺات اݝݵتصة وتحديث الܦݨلات  مراجعة 

  عڴʄ التطورات اݍݨديدة. 

  .   التقارʈر الدورʈة:   2

تقديم تقارʈر دورʈة للإدارة العليا ࢭʏ اݍݨمعية حول اݍݰالات الۘܣ تم الإبلاغ عٔڈا،   رفع التقارʈر للإدارة: -

  والإجراءات الۘܣ تم اتخاذɸا.

داخلية:   - للدليل مراجعة   
ً
وفقا تمت  الإجراءات  جميع  أن  من  للتأكد  دورʈة  داخلية  مراجعة  إجراء 

  وللقوان؈ن المعمول ٭ڈا. 

: اݍݰماية القانونية للموظف؈ن        
ً
  خامسا

المبلغ؈ن: - حالات    حماية  عن  يبلغون  الذين  للموظف؈ن  القانونية  اݍݰماية  توف؈ف  الدليل  يضمن 

  الاشȘباه، بما ࢭʏ ذلك حماية ɸوʈاٮڈم وضمان عدم Ȗعرضɺم لأي نوع من الانتقام.

ࢭʏ التعامل مع    الاسȘشارة القانونية: - توف؈ف اسȘشارات قانونية للموظف؈ن عند اݍݰاجة لمساعدٮڈم 

 للإجراءات القانونية. 
ً
  حالات الاشȘباه وفقا

: التدرʈب والتوعية        
ً
  سادسا

  .   برامج تدرȎʈية:   1 

مستمر:   - غسل  تدرʈب  عمليات   ʄعڴ التعرف  كيفية  حول  للموظف؈ن  دورʈة  تدرȎʈية  دورات  تنظيم 

 للإجراءات القانونية المعمول ٭ڈا. 
ً
  الأموال وتموʈل الإرɸاب والتعامل معɺا وفقا

عقد ورش عمل تتضمن سʋنارʈوɸات عملية Ȗساعد الموظف؈ن عڴʄ فɺم كيفية تطبيق  ورش عمل:   -

  الدليل ࢭʏ المواقف الفعلية. 

  .   التوعية بالمسؤوليات:   2 

المسؤوليات:   - عن  توضيح  بالإبلاغ  يتعلق  فيما  والقانونية  الأخلاقية  بمسؤولياٮڈم  الموظف؈ن  توعية 

  اݍݨمعية.الأɲشطة المشبوɸة ودورɸم ࢭʏ حماية 

الإبلاغ:   -  ʄعڴ من  الȘܨݨيع  خوف  دون  الشك  يث؈ف  ɲشاط  أي  عن  الإبلاغ   ʄعڴ الموظف؈ن  Ȗܨݨيع 

  العواقب، مع التأكيد عڴʄ أɸمية دورɸم ࢭʏ اݍݰفاظ عڴʄ سمعة اݍݨمعية.

: التحديث الدوري للدليل       
ً
  ساȊعا

إجراء مراجعة سنوʈة للدليل لتحديثه وفقًا لأي Ȗغي؈فات ࢭʏ الȘشرʉعات أو بناءً عڴʄ    مراجعة سنوʈة: -

  اݍݰالات الۘܣ تم التعامل معɺا.

التعاون مع خ؄فاء قانوني؈ن ومالي؈ن لضمان أن الدليل يتماءۜܢ مع أحدث المتطلبات    إشراك اݍݵ؄فاء: -

 والمعاي؈ف القانونية. 
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-  

 ثامنا:  نموذج بلاغ سري عن عملية مشتبه بها 

 معلومات عن الجهة المبلغة 

  الجهة المبلغة
  الهاتف  المدينة  الجهة اسم 

       

  المبلغ

   العنوان  الوظيفة  الاسم

       

    رقم الاتصال  البريد الالكتروني   المنطقة

       

  مضمون البلاغ

   البريد الالكتروني   الهاتف  المدينة  المنطقة  اسم المشتبه به 

            

      الجنسية    رقم الهوية 

    ( ) أخرى    ( ) تحويل  نقداَ  ( )  ( ) شيك   نوع العملية المشتبه بها 

   كتابة:  رقماً:  قيمة العملية المشتبه بها

    ( ) جريمة أصلية  ( ) غسل أموال   ( ) تمويل إرهاب  تصنيف الاشتباه 

  رقم الحساب البنكي للمشتبه به ( إن وجد)   اسم البنك (إن وجد) 

      

   أسباب الاشتباه

-  ...................................................................................................................  

-  ...................................................................................................................  

      التحريات المالية / النيابة العامةسعادة مدير عام 

   السلام عليكم ورحمة الله وبركاته

     آمل الاطلاع واتخاذ ما ترون بها،تجدون أعلاه بلاغنا عن عملية مالية مشتبه 

    الوظيفة        الاسم                    الختم الرسمي  

) وفي 0114127616أو على الفاكس رقم (  SAR@SAFIU.GOV.SAملاحظة: ترسل البلاغات والمرفقات على الايميل  

    )8001222224حالة الاستفسار الاتصال على الرقم (

  

  


